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1. CALENDARIO DE MATRICULACION.

La matriculacion se podra realizar de forma online y de manera presencial del 24 al 26
de mayo para los nuevos alumnos.

Si tienen cualquier duda pueden ponerse en contacto con nosotros en el teléfono
969240081 o en el email: escuelamusica@cuenca.es.

La documentacion que se deba aportar viene descrita en el punto 3, sindo obligatoria
presentarla junto con la documentacién.

2. GENERACION DEL USUARIO.

Es necesario el usuario para acceder a la pagina web de la escuela.

Los antiguos alumnos ya tienen, de otros cursos, su usuario configurado. Es
recomendable revisar su correcto funcionamiento antes del periodo de matriculacion
para evitar problemas.

Los padres, madres o tutores de nuevos alumnos o alumnos nuevos mayores de
edad deberan de configurar su usuario en el apartado dedicado para ello en la pagina
web de la escuela. A continuacién se muestran las instrucciones para la generacion del
usuario:
1- Acceder a la pagina web de la escuela de musica:
http:// escuelademusica.cuenca.es

2- Enla parte derecha de la pagina, hay un enlace al “Acceso a web de Padres”.
Seleccionar dicho enlace.
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Escuela de Misica Escuelade Teatro Escolaniade Cuenca Contactar

APORTANTES NUEVOS ALUMNOS

NUEVOS ALUMNOS: DEL 4 DE ABRIL AL 6 DE MAY0

Accceso
aweb de padres ‘

ROVISIONALES Y PLAZO CORRECCION ERRORES: 16 al 20
10h)

29/03/2016

DI A7A NE AL ICITHINRES

EFINITIVOS Y PLAZAS DISPONIBLES: 7 DE JUNIO

3- Seleccionar la opcidn: “Solicitud nuevo usuario”.

Musica y
Artes

AYUNTAMIENTO DE CUENCA

ucl

Escénicas

n Escuela Misica #" Mis datos Gestién académica~ Matriculas~ A Solicitud nuevo usuario

4- Darle a ok cuando salga el siguiente mensaje informativo:

iiAtencion!!
No est4 identificado como un usuario de la Escuela Municipal de Musica de Cuenca.

Si tiene un usuario pulse en botén "Entrar" de arriba a la derecha y utilicelo.
Sino tiene usuario, es progenitor y NO esta registrado ya en la Escuela rellene el siguiente formulario

y espere a que le llegue un email de confirmacién de creacién de usuario
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5- Rellenar todos los datos requeridos. Al final hay que indicar si el usuario es para
un alumno mayor de 18 afios o para el padre o madre de un alumno que vaya a
matricularse como nuevo en el centro o que ya sea alumno del centro y el padre
o la madre no tengan todavia su usuario.

Datos para solicitud de creacién de nuevo usuario

* Usuario (email) [ | % ]

El nombre de usuario (email) es obligatorio y debe ser una direccién de mail valida

* Nombre [ ® ]

El nombre es obligatorio

* Apellidos [ x ]

Los apellidos son obligatorios

*NIF [ ® ]

EI NIF es obligatorio

* Teléfonos [ »® ]

Es obligatorio al menos un teléfono

| 3

Es obligatorio el mail

Eres un: O Alumno >18 afios O Progenitor de un alumno (matriculado actualmente o para matricular en curso siguiente)

Ha de indicar si es alumno o progenitor
Solicitar usuario

6- Si se ha seleccionado usuario para un padre o madre, habra que indicar el
nombre y apellidos del alumno o alumnos a su cargo que hayan obtenido plaza
en el centro o que ya sean alumnos del mismo.

Eresun: © Alumno >18 afios ® Progenitor de un alumno (matriculado actualmente o para matricular en curso siguiente)

Nombre, Apellido v Curso de los
hijos/as que ha obtenido plaza o ya
son alummnos del centro. (i son
varios, separarlos por comas)

El campo hijos es obligatorio para cuando es un progenitor

7- En el caso de haber indicado la opcion de crear un usuario para un alumno
mayor de 18 afos, habra que rellenar ademas los siguientes datos:
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Alumno >18 afios O Progenitor de un alumno (matriculado actualmente o para matricular en curso siguiente)

* Fecha Nacimiento
La fecha de nacimiento es obligatorio para cuando es un alumno

* Domicilio

El domicilio es obligatorio para cuando es un alumno
* Municipio

El municipio es obligatorio para cuando es un alumno
* Codigo Postal

El codigo postal es obligatorio para cuando es un alumno

* Cuenta bancaria (IBAN)

Formato IBAN ejemplo: ES7921000813610123456789

8- Cuando pulsemos el bot6on “solicitar usuario”, si todos los datos estan correctos
nos saldra el siguiente mensaje:

iiAtencion!!
La solicitud de creaciéon de usuario se ha archivado CORRECTAMENTE. En breve nos pondremos en contacto con usted para completar el registro
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3. DOCUMENTACION NECESARIA

El plazo maximo para entregar la documentaciéon adjunta a la matricula, sera
presencial junto a la matricula o al correo electrénico escuelamusica@cuenca.es,
siendo el plazo maximo el 26 de Mayo.

ALUMNOS NUEVOS:

e Fotocopia del DNI del alumno o del Libro de Familia donde conste el alumno.
e Resguardo firmado de la matricula tanto si es on line como entrega fisica en la
escuela. Se obtiene al terminar el proceso de matricula.

Segun la Condicién Familiar recogida en la Ordenanza fiscal N2 40 la cual regula el
precio publico en la Escuela Municipal de Musica y Danza “Ismael Martinez Marin” de
Cuenca, se aportara el siguiente documento:

e Familia Numerosa: Fotocopia del Carné de Familia Numerosa por ambas caras
e Minusvalia: Informe actualizado donde conste el grado de minusvalia y si es
definitiva.

ALUMNOS OFICIALES:

e Resguardo de la autorizaciéon de matricula firmado que le entregara el tutor,
siendo el proceso de matriculacién por parte del centro.

Segun la Condicién Familiar recogida en la Ordenanza fiscal N¢ 40 la cual regula el
precio publico en la Escuela Municipal de Musica y Danza “Ismael Martinez Marin” de
Cuenca, se aportara el siguiente documento:

e Familia Numerosa: Fotocopia del Carné de Familia Numerosa por ambas caras

e Minusvalia: Informe actualizado donde conste el grado de minusvalia. Si la
minusvalia es definitiva y ha sido entregada en afios anteriores, no es necesario
el documento.
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4.INSTRUCCIONES DE MATRICULACION.

1- Acceder ala pagina web de la escuela de musica:
http:// escuelademusica.cuenca.es

2- Enla parte derecha de la pagina, hay un enlace al “Acceso a web de Padres”.
Seleccionar dicho enlace.

Escuela de Misica Escuelade Teatro Escolania de Cuenca Contactar

-—\]
APORTANTES NUEVOS ALUMNOS =4
NUEVOS ALUMNOS: DEL 4 DE ABRIL AL 6 DE MAYO =

Accceso
ROVISIONALES Y PLAZO CORRECCION ERRORES: 16 al 20 ’\ aweb de padres A
10h) ! !
EFINITIVOS Y PLAZAS DISPONIBLES: 7 DE JUNIO 29/03/2016

DI A7A RE @Al AT IRES

3- Iniciar sesién con su usuario y contrasefia pulsando el boton “entrar”.

AYUNTAMIENTO DE CUENCA
Cuel

ﬂ Escuela Misica #' Misdatos  Gestién académica~  Matriculas~ &  Solicitud nuevo usuario Fotas

Formulario de acceso

Nombre de usuario (mail):
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4- Seleccionar la opcion Matriculas -> Matriculas Online.

ﬂ Eacuela Misica # Mis datos Gestion académica~ Matriculas~ & Solicitud nuevo usuario

& )\[atriculas Online

5- Aceptar las condiciones legales.

Acepta las condiciones legales:

#istONO

6- Seleccionar la entidad en la cual quiere realizar la matricula: Escuela de Musica
o Escuela de Teatro.

(@] ESCUELA DE MUSICA
O ESCUELA DE TEATRO

7- Sila persona que se desea matricular es nueva en el centro habra que pulsar el
boton “Nuevo Alumno”.

Busqueda de alumno existente en la entidad: ESCUELA DE MUSICA

& I ] ] I

Volver Seleccionar Nuevo Alumno

ii Atencidn!! i alouna da sus hiif@s o ustad mismao no anaraca anul nrobahlamenta saa norana wa tiena raalizada la matrionla v sa ha nrocasado nor narta dala asmala da misica.
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8- Si hemos seleccionado “Nuevo Alumno” nos saldrd una pantalla como la
siguiente en la que tendremos que rellenar todos los datos que se nos piden.
Cuando lo tengamos listo pulsaremos el botén verde y si no hay ninglin
problema pulsaremos después el botéon “continuar”.

9-. En esta pantalla debemos seleccionar las asignaturas en las que deseamos
matricularnos. Lo primero que hay que hacer es seleccionar el nivel en el que se va
a matricular. Los alumnos que quieran matricularse en asignaturas
pertenecientes a mas de un nivel deberan de hacerlo en uno de ellos e
indicar a mano, en el resguardo de matricula o en el email que hay que
enviar al centro, de que otras asignaturas desea matricularse. Al seleccionar
ciertos niveles, la asignatura de Lenguaje Musical aparecera automaticamente en el
recuadro de la derecha.

Si son exentos en Lenguaje Musical, indicadlo a mano y presentar documento que
lo acredite.

ASIGNATURAS EN LAS QUE SE VA A MATRICULAR
AYUDA = "
* Nivel = o Nivel - Asignatura
& Mca Y rnwmento 1 Misica y movimiento 1° - 1° Misica y movimiento
Musica y movimiento 20 T .
a -~ 0 Afiadir —>
» Asigna leslca y mnwkm.lemo 3
disponibles Misica y movimiento 42 <= Quitar

Iniciacién 12
Iniciacién 20
Desarrollo 12
Desarrollo 22
Refuerzo 1°
Refuerzo 2°
Musicoterapia
Libre Configuracion
F. Instrumental Adultos 1° :uento + 2€ (de gastos de expediente y gestion) = 42 €
F. Instrumental Adultos 2°

F. Instrumental Adultos 3°

F. Instrumental Adultos 49

Nivel Avanzado " " "
Iniciacién Instrumental halizar Matriculacién

reula

10
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10-Una vez seleccionado el nivel, apareceran debajo las asignaturas disponibles
en dicho nivel. Seleccionar las asignaturas que se desee y con el botén “Anadir”
introducirlas en el cuadro de la derecha.

ASIGNATURAS EN LAS QUE SE VA A MATRICULAR
Nivel - Asignatura

: a

F. Instrumental Adultos 4° v T. Instrumental Adultos 4° - L.M.4°Ad

Afiadir >
» Asignaturas
disponibles L. M. 4° Ad <— Quitar
Orguesta Adultos 4° Ad
Percusion 4° Ad
Piano 49 Ad

* Nivel

11-Una vez afiadidas todas las asignaturas que se deseen, pulsar el botén “Finalizar
Matriculacién”. Hay que tener en cuenta que puede salir un mensaje de error si hemos
seleccionado menos asignaturas de las requeridas en ese nivel. En el apartado 5
podra encontrar que asignaturas forman cada nivel y curso.

12-Imprimir el resguardo de matricula, que se genera al pulsar el boton “imprimir” en
la siguiente pantalla y enviarlo a escuelamusica@cuenca.es antes del fin del periodo de
matricula junto con todos los documentos que acrediten los descuentos de matricula o
mensualidad seleccionados. No se validara la matricula hasta que no se envien
todos los documentos necesarios. El ultimo dia para enviar la documentacion es
el 25 de Junio.

13-Si desea consultar el estado de tramitaciéon de la matricula puede hacerlo en
Matriculas -> Ver mis matriculas online y pulsando el boton “seleccionar” a la derecha
de los datos del alumno. Una vez aparezca como procesada significara que desde el
centro se ha validado correctamente su matricula. En caso de aparecer como “anulada”
debera ponerse en contacto con el centro para ver el motivo de dicha anulacién.

11
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5. ASIGNATURAS POR NIVELES Y CURSOS.

A la hora de realizar la matricula, hay que tener en cuenta las asignaturas que
conforman cada uno de los niveles y cursos.

A continuacion les detallamos que asignaturas forman cada curso y nivel:

Musica v Movimiento.

12 Musica y Movimiento.

22 Musica y Movimiento.
32 Musica Y Movimiento

42 Musica Y Movimiento

Musica v Movimiento con Formacion Instrumental

32 Musica Y Movimiento F. Instrumental Basico
(1h instrumento y 1 h de MyM)

-MyM 3¢ F. Instrumental Basica
-( Instrumento elegido) MyM 32 Basico

32 Musica Y Movimiento con F. Instrumental Reforzado.
(2 hde MyM Y 1h instrumento)

-MyM 32 F. Instrumental Reforzado
-( Instrumento elegido) MyM 32 Reforzado

42 Musica Y Movimiento con F. Instrumental Basico.
(1h instrumento y 1 h de MyM)

-MyM 42 F. Instrumental Basica
-( Instrumento elegido) MyM 42 Basico

42 Musica Y Movimiento con F. Instrumental Reforzado.
(2hde MyMY 1h instrumento)

-MyM 42 F. Instrumental Reforzado
-( Instrumento elegido) MyM 42 Reforzado

Instrumentos ofertados: Flauta Travesera, Clarinete, Saxofén, Trombodn, Tuba,
Bombardino, Trompeta, Percusion, Viola, Violin, Violonchelo, Piano, Guitarra,
Acordedn.

12
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12 Inicio:
19 Inicio Lenguaje Musical.
12 Inicio Instrumento.

2% Inicio:
22 Inicio Lenguaje Musical.
22 Inicio Instrumento.

12 Desarrollo:

19 Desarrollo Lenguaje Musical.

12 Desarrollo Instrumento.

Banda Juvenil (Flauta Travesera, Clarinete, Saxof6n, Tromboén, Tuba, Trompeta,
Percusion).

Orquesta (Viola, Violin, Violonchelo).

Coro (Piano, Guitarra, Acordeon).

22 Desarrollo:

22 Desarrollo Lenguaje Musical.

22 Desarrollo Instrumento.

Banda Juvenil (Flauta Travesera, Clarinete, Saxof6n, Tromboén, Tuba, Trompeta,
Percusion)

Orquesta (Viola, Violin, Violonchelo).

Coro (Piano, Guitarra, Acordeon).

12 Refuerzo:

19 Refuerzo Lenguaje Musical.

19 Refuerzo Instrumento.

Banda Juvenil (Flauta Travesera, Clarinete, Saxof6n, Tromboén, Tuba, Trompeta,
Percusioén)

Orquesta (Viola, Violin, Violonchelo).

Coro (Piano, Guitarra, Acordeon).

2° Refuerzo:

22 Refuerzo Lenguaje Musical.

22 Refuerzo Instrumento.

Banda Juvenil (Flauta Travesera, Clarinete, Saxof6n, Tromboén, Tuba, Trompeta,
Percusion).

Orquesta (Viola, Violin, Violonchelo).

Coro (Piano, Guitarra, Acordeon).

12 Adultos:
19 Adultos Lenguaje Musical.
1¢ Adultos Instrumento.

13
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22 Adultos:
22 Adultos Lenguaje Musical.
22 Adultos Instrumento.

32 Adultos:
32 Adultos Lenguaje Musical.
32 Adultos Instrumento.

Opcionales:
Banda Adultos (Flauta Travesera, Clarinete, Saxofén, Trombdn, Tuba, Trompeta,

Percusion, Viola, Violin, Violonchelo, Acordeon)
Coro Adultos (Piano, Guitarra)

42 Adultos:

42 Adultos Lenguaje Musical.

42 Adultos Instrumento.

Opcionales:

Banda Adultos (Flauta Travesera, Clarinete, Saxofon, Trombén, Tuba, Trompeta,
Percusidn, Viola, Violin, Violonchelo, Acordeon)

Coro Adultos (Piano, Guitarra)

Nivel Avanzado:

Instrumento.

Ensemble.

Agrupacién (Banda, Orquesta, Musica de Camara, Lenguaje Musical o Musica
Moderna).

Libre Configuracion: (puede seleccionar el nimero de asignaturas que se desee)
Banda Adultos/ Orquesta Adultos

Banda Juvenil/ Orquesta Juvenil

Coro Voces Blancas

Ensemble

Improvisacion

Iniciacion Musical

Musica de Camara

Musica Moderna/ Big Band

Lenguaje Musical
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